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明星学苑 情報システムユニット 

【M024】 

Star Net_スケジュール表示メンバーのカスタム設定 

・初期表示グループ変更マニュアル 
 

 

スケジュールの一覧表示画面でプルダウンで表示されるグループは「組織」や「プロジェクト」を作成しなくて

も、確認したいメンバーを集めたグループを自由に作成することができます。 

 

 

対象者：教員、職員 

 

目的：StarNet のスケジュールに表示されるメンバーをカスタムする。 
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２．スケジュールの初期表示グループを変更する ...................................................................................................7 
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１．一覧に表示させるカスタムグループを作成する 

 

（１）StarNet にアクセスします。 

https://starnet.meisei-u.ac.jp/ 

 

（２）画面上部メニューにある「スケジュール」をクリックします。（アイコン配置位置には個人差があります。） 

 

 

 

 

 

 

 

（３）画面左側メニュー［環境設定］欄にある「スケジュール」をクリックします。 
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（４）「一覧表示 ユーザ・グループ設定」タブをクリックし、「追加」ボタンをクリックします。 
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（５）［一覧名称］に任意の名称を入力し、「ユーザ・グループ選択」ボタンをクリックします。 
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（６）［選択済み一覧］に表示させたいユーザ・組織等を追加し、「設定」ボタンをクリックします。 
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（７）前項で設定したメンバーが［表示ユーザ・グループ］に表示されている事を確認し「設定」ボタンを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（８）「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（９）カスタム一覧に、作成したグループ名称が表示されます。 
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２．スケジュールの初期表示グループを変更する 

 

（１）「スケジュール基本設定」タブをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）画面を下にスクロールすると、［スケジュール一覧表示/グループ初期表示］欄がありますので、 

プルダウン（ドロップダウンリスト）から先ほど作成した名称を選択し「設定」ボタンをクリックします。 
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（３）「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）画面上部メニューにある「スケジュール」をクリックします。（アイコン配置位置には個人差があります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）設定したグループが初期表示されていることが確認できたら完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


